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山东省盐业企业统计系统用户手册

[bookmark: _Toc14207][bookmark: _Toc25723][bookmark: _Toc13214][bookmark: _Toc18022][bookmark: _Toc10551][bookmark: _Toc8955][bookmark: _Toc29998][bookmark: _Toc20954][bookmark: _Toc10599]概述
[bookmark: _Toc19844][bookmark: _Toc6929][bookmark: _Toc31991][bookmark: _Toc7161][bookmark: _Toc19489][bookmark: _Toc28129][bookmark: _Toc21456][bookmark: _Toc2104][bookmark: _Toc29479]系统背景
为了解全省盐业工业生产经营活动基本情况，为有关部门制定政策和规划、进行行业管理提供行业数据支撑，确保我省盐行业健康持续高质量发展，经山东省统计局批复同意，现在山东省内开展盐业企业统计调查，上线本系统对行业情况进行跟踪监测。
[bookmark: _Toc32634][bookmark: _Toc28525][bookmark: _Toc331][bookmark: _Toc22016][bookmark: _Toc28437][bookmark: _Toc28190][bookmark: _Toc19326][bookmark: _Toc12357][bookmark: _Toc14085]系统推荐
推荐使用浏览器：Chrome 86.0或更高版本
[bookmark: _Toc27883][bookmark: _Toc3857][bookmark: _Toc21832][bookmark: _Toc3668][bookmark: _Toc31464][bookmark: _Toc12208][bookmark: _Toc28863][bookmark: _Toc4960][bookmark: _Toc27315]系统角色和功能
	系统
	角色
	菜单
	功能点

	山东省盐业企业统计系统
	企业角色
	填报列表
	查询、报表填报。

	
	
	我的填报
	查询、预览、删除填报、备案表打印、查看审核日志。

	
	
	盐行业企业管理
	预览、修改、查看审核日志

	
	市局角色
	填报审核
	预览、审核、查看审核日志。

	
	
	查询统计
	查询、导出。

	
	
	盐行业企业管理
	预览、查看审核日志

	
	省厅角色
	权限管理
	组织添加、编辑、删除及层级管理；用户账号查询、添加、编辑、删除。

	
	
	填报审核
	预览、审核、查看审核日志。

	
	
	查询统计
	查询、导出。

	
	
	盐行业企业管理
	盐行业信息查询、查看详情、用户管理、撤销备案、查看审核日志。


[bookmark: _Toc20387][bookmark: _Toc2798][bookmark: _Toc25635][bookmark: _Toc25538][bookmark: _Toc23732][bookmark: _Toc20125][bookmark: _Toc20675][bookmark: _Toc10047][bookmark: _Toc32187]应用场景
本系统由三个角色组成，分别在流程中占据不同的位置及功能。
[image: ]
1、企业角色：位于流程开端，可执行报表内容填写、修改、提交及查看报表审核状态等操作。
2、市局角色：位于流程中端，可执行报表审核、驳回及查看报表审核状态等操作，该角色审核通过后，报表达到省厅角色，由省厅角色进行审核。
3、省厅角色：位于流程末端，负责系统后台管理；报表审核、驳回及查看报表审核状态等操作，该角色审核通过后，报表内容保存到数据库中可供查看。
[bookmark: _Toc16078][bookmark: _Toc3821][bookmark: _Toc4525][bookmark: _Toc16746][bookmark: _Toc5298][bookmark: _Toc14674][bookmark: _Toc27020][bookmark: _Toc24571][bookmark: _Toc11352]操作指南 
[bookmark: _Toc21569][bookmark: _Toc3108][bookmark: _Toc14588][bookmark: _Toc30826][bookmark: _Toc1703][bookmark: _Toc15923][bookmark: _Toc21395][bookmark: _Toc15135][bookmark: _Toc26079]技术支持
浪潮：陈老师18342212760
省工业和信息化厅：51782638，51782633
[bookmark: _Toc25631][bookmark: _Toc22521][bookmark: _Toc15138][bookmark: _Toc28447][bookmark: _Toc12358][bookmark: _Toc19405][bookmark: _Toc17950]系统登陆地址和用户账号及密码
1、登陆地址：http://117.73.13.154:8080/
2、账号及密码：系统已为各市盐业主管部门以及纳入统计范围的省内食盐定点生产和定点批发企业内置用户名和密码，请相关企业联系辖区市级盐业主管部门申领。其它需纳入系统填报的企业请参照 2.3企业账号申领流程操作。
登陆后请及时更改密码，密码需包含大小写字母、数字和特殊字符，如Fcjy@2021。登陆账号、密码遗忘以及欲调整登陆账号的请填写《账号（密码）变更申请表》（详见附件2），扫描盖章版发送sdyy@shandong.cn并及时电话告知0531-51782638  51782633办理。
[bookmark: _Toc8176][bookmark: _Toc12236][bookmark: _Toc20409][bookmark: _Toc1679][bookmark: _Toc10916][bookmark: _Toc27955][bookmark: _Toc32291][bookmark: _Toc29051]企业账号申领流程
对系统要求填报的4类企业（省内食盐定点生产企业、定点批发企业、工业盐生产企业以及在山东省内开展食盐经营业务的省外省级食盐定点批发企业），应按如下审核流程纳入系统：
1、省内食盐定点生产企业、定点批发企业：向所在市工业和信息化局负责盐业管理的科室申领账号密码。
2、工业盐生产企业：提供营业执照、企业负责人和联系人及联系方式，经所在市盐业主管部门审核后报省工业和信息化厅审批，获得账号后纳入系统进行填报。
3、跨区域在山东开展食盐经营业务的省外盐企：提供食盐定点批发企业证书、企业联系人及联系方式、所销售的食盐品种及依据标准、在山东省内经营的方式（自建分公司的应提供分公司营业执照复印件及其负责人姓名和联系方式；自建销售网点的应提供销售网点地址、名称等注册信息及其负责人姓名和联系方式；自建物流系统或委托第三方物流企业配送的，应提供物流企业资质的相关证照复印件及其负责人姓名和联系方式、第三方物流企业与企业的委托配送食盐合同复印件以及自有运输工具和仓库等证明材料。）相关资料扫描件或图片发送sdyy@shandong.cn并电话告知0531-51782638或51782633，经省工业和信息化厅审核确认后获得账号纳入系统进行填报。
[bookmark: _Toc27956][bookmark: _Toc9878][bookmark: _Toc7778][bookmark: _Toc23531][bookmark: _Toc3943][bookmark: _Toc7497][bookmark: _Toc1154][bookmark: _Toc14573][bookmark: _Toc29530]企业角色和填报说明
填报说明
1、报送时限
（1）《盐行业企业基本情况表》：年报表，次年3月20日前报送上年度数据。
（2）《制盐企业产品产销存定期报表》：月报表，次月15日前报送上一月数据，12月数据可延迟到次年3月20日前。
（3）《盐业批发企业购销存定期报表》：同《制盐企业产品产销存定期报表》。
（4）《跨省、区食盐销售情况备案表》：季度报表，每季度结束15日内报送。
2、数据审核流程
省内企业：企业填报→市级审核→省级审核
省外企业：企业填报→省级审核
3、食盐定点生产企业
食盐定点生产企业填报《盐行业企业基本情况表》、《制盐企业产品产销存定期报表》、《跨省、区食盐销售情况备案表》三个报表。
《跨省、区食盐销售情况备案表》填报注意事项：省内食盐定点生产企业，只填写非批发企业渠道的省内食盐销售情况（含本行政区域销售情况）。
[image: ]
图1
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图2
4、食盐定点批发企业
[bookmark: _GoBack]注：省内食盐定点生产企业无需上报此部分数据。
省内食盐定点批发企业填报《盐行业企业基本情况表》、《盐业批发企业购销存定期报表》、《跨省、区食盐销售情况备案表》三个报表；省外食盐定点批发企业填报《跨省、区食盐销售情况备案表》。
《跨省、区食盐销售情况备案表》填报注意事项：省内食盐定点批发企业填写食盐销售情况（含本行政区域销售情况）；外省来山东开展食盐经营业务的食盐企业填写在山东省内各县级区域的食盐销售情况。
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图1
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图2
5、工业盐生产企业
工业盐生产企业填报《盐行业企业基本情况表》、《制盐企业产品产销存定期报表》两个报表。
[image: ]
图1
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图2

《盐行业企业基本情况表》填报流程
1、企业角色登录后，点击填报列表-填报列表概览，进入填报列表概览界面，点击《盐行业企业基本情况表》对应的“开始填报”按钮。
[image: ]
图1
2、点击“开始填报”按钮后，即可打开对应的报表填写页面，所有必填项前均存在“*”标志。

[image: ]
图2
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图3
3、企业填报完成并确认无误后，可直接点击“提交”按钮，提交后报表状态变为待市局审核，市局角色可查看到报表内容。注：点击保存后数据还可以修改，点击提交后时企业无法对数据进行修改，如想修改可联系市局退回。
[image: ]
图4
4、当企业角色填写完成后暂时不想提交，可点击“保存”按钮，点击保存后报表状态变为待提交（见图5）。
注：当企业角色要对该部分数据进行修改时，选择【我的填报】-【填报查询】，编辑需要修改的填报期别，即可查看到之前保存的表单内容（见图6），企业角色可根据自己的需要进行修改或提交操作。
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图5
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图6
《制盐企业产品产销存定期报表》填报流程
1、企业角色登录后，点击填报列表-填报列表概览，进入填报列表概览界面，点击《制盐企业产品产销存定期报表》对应的“开始填报”按钮。
[image: ]
图1
2、点击“开始填报”按钮后，即可打开对应的报表填写页面，企业用户在填写报表时，首先选择填报时间（说明：购销存和产销存填报开始时间顺序为2019年和2020年12月（也即是年度数据）。然后2021年从1月开始填报，为保证获取准确上月数据自动填充到下月，需要提交上一个月的填报，才能填报下一个月数据）。
注意：①必填项填写，所有必填项前均存在“*”标志。
②填写《制盐企业产品产销存定期报表》时注意选择左侧红框中的产品类型！
[image: ]
图2
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图3
3、企业角色填写完报表内容后，可直接点击“提交”按钮，提交后报表状态变为待市局审核，市局角色可查看到报表内容。注：点击保存后数据还可以修改，点击提交后时企业无法对数据进行修改，如想修改可联系市局退回。[image: ]
图4
4、当企业角色填写完成后暂时不想提交，可点击“保存”按钮，点击保存后报表状态变为待提交（见图5）。
注意：①当企业角色要对该部分数据进行修改时，选择【我的填报】-【填报查询】，编辑需要修改的填报期别，即可查看到之前保存的表单内容（见图6），企业角色可根据自己的需要进行修改或提交操作.
②如果上月填报还未提交，点击【开始填报】会出现上月的填报记录，可以修改后提交或保存。
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图5
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图6
《盐业批发企业购销存定期报表》填报流程
1、企业角色登录后，点击填报列表-填报列表概览，进入填报列表概览界面，点击《盐业批发企业购销存定期报表》对应的“开始填报”按钮。

[image: ]
图1
2、点击“开始填报”按钮后，即可打开对应的报表填写页面，企业用户在填写报表时，首先选择填报时间（说明：购销存和产销存填报开始时间顺序为2019年和2020年12月（也即是年度数据）。然后2021年从1月开始填报，为保证获取准确上月数据自动填充到下月，需要提交上一个月的填报，才能填报下一个月数据）。
注意：①必填项填写，所有必填项前均存在“*”标志。
②填写《盐业批发企业购销存定期报表》时注意选择左侧红框中的产品类型！
[image: ]
图2
3、企业角色填写完报表内容后，可直接点击“提交”按钮，提交后报表状态变为待市局审核，市局角色可查看到报表内容。注：点击保存后数据还可以修改，点击提交后时企业无法对数据进行修改，如想修改可联系市局退回。
[image: ]
图3
4、当企业角色填写完成后暂时不想提交，可点击“保存”按钮，点击保存后报表状态变为待提交（见图4）。
注意：①当企业角色要对该部分数据进行修改时，选择【我的填报】-【填报查询】，编辑需要修改的填报期别，即可查看到之前保存的表单内容（见图5），企业角色可根据自己的需要进行修改或提交操作。
②如果上月填报还未提交，点击【开始填报】会出现上月的填报记录，可以修改后提交或保存。
[image: ]
图4
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图5
《跨省、区食盐销售情况备案表》填报流程
1、企业角色登录后，点击填报列表-填报列表概览，进入填报列表概览界面，点击《跨省、区食盐销售情况备案表》对应的“开始填报”按钮。
[image: ]
图1
2、点击“开始填报”按钮后，即可打开对应的报表填写页面，企业用户在填写报表时，首先选择填报时间（说明：填报起始时间为2020年4季度，但数据为2020年全年数据。自2021年起，逐季度依规按时报送）。
注意：必填项填写，所有必填项前均存在“*”标志。
[image: ]
图2
3、要填写跨省、区经营食盐情况时，需要先下载模板，所以先点击“下载模板”按钮。
[image: ]
图3
4、模板下载完成后，打开它，按照模板输入经营食盐具体情况。
[image: ]
图4
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图5
5、填写完模板后，点击保存，保存到容易找到的位置（建议保存到桌面），并关闭模板文档。
[image: ]
图6
6、点击“点击上传”按钮（见图7），选择想要上传文件，点击“打开”按钮（见图8）。弹出上传成功提示后，可直接点击“提交”按钮，提交后报表状态变为待市局审核，市局角色可查看到报表内容。
[image: ]
图7
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图9
7、当企业角色填写完成后暂时不想提交，可点击“保存”按钮，点击保存后报表状态变为待提交（见图10）。
注意：①当企业角色要对该部分数据进行修改时，选择【我的填报】-【填报查询】，编辑需要修改的填报期别，即可查看到之前保存的表单内容（见图11），企业角色可根据自己的需要进行修改或提交操作。
②如果上次填报还未提交，点击【开始填报】会出现上次的填报记录，可以修改后提交或保存。
[image: ]
图10
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图11
[bookmark: _Toc28433][bookmark: _Toc8701][bookmark: _Toc25865][bookmark: _Toc3356][bookmark: _Toc7903][bookmark: _Toc13223][bookmark: _Toc28233][bookmark: _Toc25880][bookmark: _Toc31503]市局角色
市局角色报表预览、审核及审核日志查看
在企业角色提交报表后，市局角色可在填报审核菜单页对应的报表内查看到企业角色提交的报表，点击“预览”按钮即可查看企业角色填写的报表内容(见图2、3)，点击“审核”按钮(见图3)，可对企业角色提交的报表进行审核(见图4)，审核通过后，报表状态变为待省厅审核，省厅角色可查看到报表内容；若市局角色审核不通过，则报表状态变为市局已驳回，省厅角色不能查看到该报表信息，企业角色可对该报表进行修改再次提交，直至市局审核通过。点击审核日志，即可查看该报表审核情况。
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图4
市局角色查询及导出
市局角色打开查询统计，选择相应的报表类型，输入搜索条件，即可查询想要查询的报表信息，点击“导出”按钮即可导出查询出报表的excel文件。
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图1
市局查看企业注册信息
市局角色点击【盐行业企业管理】-【企业管理】，可以查看到该市下属的盐业企业注册列表，可以预览和查看相应的审核日志。
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图1
[bookmark: _Toc5294][bookmark: _Toc15253][bookmark: _Toc1271][bookmark: _Toc14087][bookmark: _Toc20784][bookmark: _Toc30274][bookmark: _Toc22913][bookmark: _Toc21934][bookmark: _Toc12392]省厅角色
[bookmark: _Toc53153931]省厅角色报表预览、审核及审核日志查看
在企业角色提交报表且市局角色审核通过后，省厅角色可在填报审核菜单页对应的报表内查看到企业角色提交的报表，点击“预览”按钮即可查看企业角色填写的报表内容(见图2、3)，点击“审核”按钮，可对企业角色提交的报表进行审核(见图4)，审核通过后，报表内容入库；若省厅角色审核不通过，则报表状态变为省厅已驳回，企业角色及市局角色可查看到审核结果及审核内容，企业角色可对该报表进行修改再次此提交，直至市局及省厅审核通过。点击审核日志，即可查看该报表审核情况。
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图4

省厅角色报表查询及导出
省厅角色打开查询统计，选择相应的报表类型，输入搜索条件，即可查询想要查询的报表信息，点击“导出”按钮即可导出查询出报表的excel文件。
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图1
省厅角色管理企业信息
省厅角色在盐行业企业管理页面，可查询已注册的企业信息，可查看企业信息详情，对该企业用户进行管理，且可以对企业进行撤销备案操作（即注销企业）。
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图1
省厅角色权限管理
1、省厅角色可在权限管理-组织管理处管理省厅、市局、企业层级关系，包括添加、编辑、删除节点。下图为添加市局角色。
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图3
2、市局角色信息添加完成后，需手动在权限管理-用户管理处对应市局下添加账号密码等信息(见图2，需注意：所属部门选择对应市局角色，角色选择市局工信局角色，状态选择有效，若状态选择无效，则该市局角色账号无法登录)。省厅角色可在此为市局角色配置系统登陆账号密码等信息，也可修改或注销市局角色账号。使用该账号即可登录系统并拥有对应权限。
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图1
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图3
3、市局角色信息添加完成后，可在市局角色下添加企业角色。省厅角色在权限管理-组织管理，找到想要添加企业角色的市局角色，添加企业信息。添加完企业信息后，需到用户管理，找到对应企业名称后，点击企业名称，为之配置账号密码等信息(见图4)。此时需注意，所属部门一定具体选择到对应企业角色，角色选择盐业企业注册角色，状态选择有效(若选择无效，则该企业账号无法登录)。
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图2
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图5
4、企业账号新增成功后，企业可拿省厅角色注册下发的企业账号去智慧工信平台进行登录。并完成进一步注册。登录新创建的企业账号后，点击盐行业企业管理-企业管理-申报，企业填完基本信息后点击注册，就会看到申报成功的企业信息，不过此时企业状态为待审核(见图5)，想要完全注册成功，需省厅角色进行审核(见图6)，通过备案后，企业重新登录申报的账号，就可以看到申报菜单(见图7)，此时代表通过了审核，企业账号完全注册成功。
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图7
5、想要对市局角色或企业角色进行删除时，省厅角色一定要先到【权限管理】-【用户管理】把想要删除的市局或企业进行删除(见图1)，再到【组织管理】中把想要删除的部门信息进行删除(见图2)。顺序一定不要颠倒！
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图2
省厅角色用户管理
省厅角色可对市局、企业角色的账户信息进行管理，若市局或企业角色忘记所设密码，可联系省工信厅，核实身份后，后台管理员使用省厅角色账号对市局或企业角色密码进行重置修改，以下为具体流程：
1、登录省厅角色后，点击权限管理-用户管理，进入用户管理界面
[image: ]
图1
2、找到需要进行密码重置的角色，并点击它
[image: ]
图2
3、找到具体的角色后，点击其对应的编辑按钮，进入编辑界面
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图3
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图4
4、输入新密码，点击修改。至此密码修改完成。
[image: ]
图5

[bookmark: _Toc12340][bookmark: _Toc30486][bookmark: _Toc11908][bookmark: _Toc9999][bookmark: _Toc27050][bookmark: _Toc3488][bookmark: _Toc12209][bookmark: _Toc18889][bookmark: _Toc13606]附件：
[bookmark: _Toc16958][bookmark: _Toc12017][bookmark: _Toc29948][bookmark: _Toc28216][bookmark: _Toc10972][bookmark: _Toc5657]附件1：操作说明图
[bookmark: _Toc10857][bookmark: _Toc29660]操作说明图
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附图1 企业角色操作说明
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附图2 市局角色操作说明
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附图3 省厅角色操作说明

[bookmark: _Toc9685][bookmark: _Toc26765][bookmark: _Toc14133][bookmark: _Toc12770]
[bookmark: _Toc5247]附件2：账号（密码）变更申请表
山东省盐业企业统计系统账号（密码）变更申请表
山东省工业和信息化厅：
我公司为食盐定点生产企业/批发企业/工业盐生产企业/省外省级食盐定点批发企业，因1、账号（密码）遗忘，现申请账号（密码）找回；2、其他变更原因，现申请变更登陆账号。

附件：经办人身份证复印件
                                        XXX企业（企业公章）
                                          XX年XX月XX日

备注：经办人：___________  联系方式：   手机或座机 
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