附件一 ：       
银行贷款转贷工作联系单
山东省新动能普惠金融服务有限公司、市县转贷运营机构:
兹有                                 与我行签订（合同号：               ）借款合同，金额人民币（大写）                      ，将于    年  月  日到期，该企业已申请续贷。现我行已完成该笔贷款续贷审批流程，且该企业符合我行发放续贷资金全部所需条件。
依照双方签订的《企业应急转贷基金合作协议》，该企业使用转贷资金清偿本次到期贷款后，我行保证将于   个工作日内发放续贷资金（大写）                   （各类司法查封除外），并将转贷资金受托支付到转贷业务专户：
户名：                        
开户行：                      
账号：                        
 


公 章：                              
年  月  日





附件二：     

山东省中小微企业转贷申请表（企业）
	企业基本信息
	企业名称
	

	
	统一社会
信用代码
	
	法定代表人
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	经营地址
	

	企业银行贷款情况
	经办银行
	

	
	原贷款金额
（大写）
	
	到期日期
	

	
	续贷金额
（大写）
	
	保证人或抵质押物名称
	

	
	贷款账户户名
	
	贷款账号
	

	转贷资金申请
	
申请金额
（大写）
	
	千
万
	佰
万
	十
万
	万
	千
	佰
	十
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	申请期限
	
	自
	
	年
	月
	日 至	年	月
	日
	
	
	
	

	
	
本公司承诺，本次申请转贷资金用于上述银行的到期周转，绝不挪作他用。如有不实，造成的相关法律责任由本公司承担。

法定代表人（或代理人）	申请企业  （签章）：	年	月	日


备注： 1.此表复印有效。转贷完成后服务人员收回存档。

附件三：
山东省中小微企业转贷申请表（个人）

	
借款人基本信息
	借款人名称
	
	身份证号码
	


	
	配偶名称
	
	配偶身份
证号码
	

	
	常住地址
	
	联系方式
	

	
	经营地址
	

	
银行贷款情况
	经办银行
	

	
	原贷款金额
（大写）
	
	到期日期
	

	
	续贷金额
（大写）
	
	保证人或抵
质押物名称
	

	
	贷款户户名
	
	贷款账号
	

	





转贷资金申请
	
申请金额
（大写）
	
	
	
	千
万
	佰
万
	十
万
	万
	千
	佰
	十
	元

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	申请期限
	自
	年
	月
	日至
	年	月	日
	
	
	
	
	

	
	
本人及配偶承诺，本次申请转贷资金用于上述银行的到期周转，绝不挪作他用。如有不实， 造成的相关法律责任由本公司承担。

申请人（签章）	配  偶（签字）	年	月	日


备注： 1.此表复印有效。转贷完成后服务人员收回存档。

附件四

山东省中小微企业转贷资金申请资料清单（参考）
	序号
	资料名称
	资料要求
	√
	性质
	备注

	1
	企业及法人代表最新征信
	最近一个月
	□
	★
	

	2
	公司章程（全体董事会成员或全体股东签字样本）
	工商局打印的原件或复印件
	□
	★
	

	3
	营业执照（副本）
	（原件、复印件，符合年检要求）
	□
	★
	

	4
	法人代表授权委托书
	相关签字非法人代表，须提供
	□
	★
	

	5
	银行原借款合同及相关保证、抵(质)押合同
	
	□
	△
	

	6
	银行续贷借款合同及相关保证、抵(质)押合同
	
	□
	△
	

	7
	本次借款的股东会或董事会决议
	
	□
	★
	

	8
	公司简介
	
	□
	★
	


*法定代表人、实际控制人（姓名：）

	1
	身份证（原件、复印件）
	需正反面复印，并在有效期内
	□
	★
	

	2
	户口簿（原件、复印件）
	
	□
	★
	

	3
	结婚证（原件、复印件）或离婚证（原件）
	
	□
	★
	

	4
	配偶的身份证
	需正反面复印，并在有效期内
	□
	★
	

	5
	配偶的户口簿（原件、复印件）
	
	□
	★
	

	6
	个人信用信息查询授权书
	法定代表人、实际控制人
	□
	★
	




	1
	银行贷款转贷工作联系单
	格式标准，签章完整
	□
	★
	  

	2
	信用报告（企业及企业主个人）
	最近一个月以内
	□
	★
	       


银行提供材料



说明：资料清单中的“资料性质”栏：“★”为基础资料 ， 须如实提供；“△”为辅助资料，依据企业情况提供。


附件五：
尽 职 调 查 报 告
一、客户基本情况
	客户名称
	
	成立时间
	

	注册/实缴资本
	
	所属行业
	

	实际控制人
	
	法定代表人
	

	企业联系人/电话
	

	经营地址
	

	经营范围
	

	企业简介
	（成立时间、所属行业、主营业务、销售收入情况等）



二、客户转贷条件情况

	            产品条件
	核查结果
符合的（√）
	
备注

	(1)已取得“银行贷款转贷工作联系单”
	
□
	

	(2)原贷款为合作银行的非不良贷款
	□
	

	(3)企业或法定代表人、实际控制人非失信被执行人
	
□
	

	(4)无因自身借款产生的诉讼纠纷
	
□
	



三、到期贷款及续贷情况：
	原贷款银行：
贷款类型：□保证□抵押□最高额抵押
□其他 	_
	原贷款金额：

	
	期限：

	
	担保或抵、质押情况：

	现贷款银行：
贷款类型：□保证□抵押□最高额抵押
□其他 	_
	续贷金额：

	
	期限：

	
	担保或抵、质押情况：


四、关联企业情况：



五、对外担保情况：


	申请金额
	（大写） 	万元，￥： 	

	申请期限
	 	天，自
	年
	月
	日至
	年
	月
	日

	担保方式
	

	操作注意要点
	(放款过程控制重点)：


六、申请转贷资金情况：

附：项目现场照片








[bookmark: _GoBack]附件六：

转贷资金使用联系单

              银行：
 
兹有贵行客户                     申请使用转贷资金金额大写                  。还款时间   年 月 日。经审核该企业符合山东省应急转贷基金使用条件，请贵行根据双方合作协议予以接洽办理。



                                公章/签字：
                               年   月   日
- 3 -

- 2 -

附件七：          
借款企业情况和单笔业务配资申请表
	
借款
企业
基本
信息
	借款企业名称
	

	
	统一社会信用代码
	
	法定代表人
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	
	经营地址
	

	
借款
企业
银行
贷款
情况
	经办银行
	

	
	银行借款合同编号
	

	
	原贷款金额
（大写）
	
	到期日期
	

	
	续贷金额
（大写）
	
	保证人或抵质押物名称
	

	
	贷款账户户名
	
	贷款账号
	

	
市县
转贷
运营
机构
意见
	对借款企业情况及借款合同等材料审核意见
	

	
	申请转贷企业自筹金额（比例：      ）
	

	
	本公司自筹转贷金额（比例：      ）
	

	
	
申请配资金额（比例：      ）
	

	
	申请配资期限
   
	起始日：         年    月   日 

	
	
	终止日：         年   月    日

	
	
本公司承诺，本次申请转贷资金用于上述借款企业在银行借款的到期周转，绝不挪作他用。




法定代表人（或代理人）：	市、县转贷运营机构 （签章）：	年	月	日



附件八：
关于延期放款的函

山东省新动能普惠金融服务有限公司、市县转贷运营机构 :
兹有                                 与我行签订（合同号：               ）借款合同，金额人民币（大写）                      ，将于    年  月  日到期，经我行审批同意，借款人使用贵单位转贷资金人民币（大写） 
                     ，清偿本次贷款。因                
 原因，我行将放款时间从    年   月   日延期至    年   月   日。我行保证将于放款日发放续贷资金（大写）                   。并将资金受托支付到转贷业务专户：
户名：                        
开户行：                      
账号：                        



	经办行签章
                                  年  月  日


附件九：
转贷服务操作流程

银行
企业
企业在贷款到期前15日向市县转贷运营机构或贷款银行提出应急转贷的业务申请。
银行受理后，审核客户条件，完成银行内部审批程序，出具《银行贷款转贷工作联系单》。

银行
银行办理还款手续，启动贷款审批、放款，归还转贷资金。
省级机构
受理、审核市县转贷运营机构转贷申请。配资至市县转贷运营机构，归还银行贷款。
市县机构
受理企业申请，按操作流程审核审批业务，签署《借款合同》，通知贷款银行，发起省级转贷运营平台配资申请。
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