附件2
[bookmark: _GoBack]山东国际营销公共服务平台
操作指南

一、平台简介
山东外贸优品库由山东省商务厅推动设立，旨在依托山东优势产业链供应链，汇集省内优质制造业企业与产品，通过组织参加境内外展会、采购对接会等各类活动，提供数字化平台推广、专业团队拓客、供应链资源整合、品牌国际传播等服务，助力企业精准对接海外买家，提升国际市场开拓能力。项目配套建设山东国际营销公共服务平台，汇聚产品展示、商机推送、贸易撮合、出海支援等功能，链接出口信保、金融信贷、国际运输、仓储物流等资源，为企业拓展海外市场提供一站式综合服务。
二、注册申报
[bookmark: _Toc11044]1.进入商家端页面
页面地址：https://supplier.yopinhub.com/register
[image: ]
2.供应商账号注册
进入供应商账号注册页面，填写联系信息并通过邮箱验证码进行验证。
（1）公司名称：已匹配全省优质企业数据库（包含专精特新、单项冠军、瞪羚等企业），填写企业真实名称，若无匹配数据，可自行添加即可。
（2）用户名：为非纯数字的4—16位字母、数字或下划线。
    （3）密码：由字母、数字和特殊符号三种字符组成8—20位半角字符，区分大小写。
    （4）邮箱：输入正确的邮箱以保证能够接收验证码。
    （5）验证码：按输入的邮箱收到的邮件输入验证码。
注册后自动跳转到申请开店页面。
    （6）微信：平台客服微信，请供应商朋友添加。
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3.填写信息
根据已有注册账号登录商家后台，勾选“我已阅读同意《商家入驻协议》”，进入下一步。
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3.1 填写店铺基本信息
[image: ]
（1）店铺logo：建议尺寸100*100像素，仅限jpg、gif、png，仅限上传1张，要求照片清晰。
（2）店铺封面：建议尺寸710*300像素，仅限jpg、gif、png，仅限上传1张，店铺封面可以传门头照片或者工厂照片，要求照片清晰。
（3）联系人：2-10字以内（英文以及拼音，例：hong wang，注意英文姓名是姓在后，名在前）。
（4）店铺名称：2-20 字以内（公司英文名称，例：Easybiz(Shandong)Network Technology Co.,Ltd.)。
（5）联系方式：11位正确的手机号码（例：13131313131）。
（6）店铺简介：200字以内店铺简介。
（7）地址：选择店铺地址。
3.2 填写企业信息
填写完店铺基本信息，点击“提交，下一步”，进入填写工商信息页面。
· 填写工商信息
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（1）统一社会信用代码：15/18/20位。
（2）企业名称：50字以内的企业名称（企业名称英文版）。
（3）住所：50字以内的住所。
（4）法定代表人：20字以内的法定代表人（例：胡英俊）。
（5）注册资本：输入金额（万元）。
（6）成立日期：根据选择框选择成立日期。
（7）企业类别：可根据自身企业类别进行选择（若是高新技术企业与发明专利企业，必须上传高新技术与发明专利证书）。
（8）是否有外贸团队：根据自身情况进行选择。
（9）业务范围：根据列表内容进行选择。
（10）营业日期：根据选择框选择营业日期。
（11）经营范围：500字以内的经营范围，英文描述。
（12）营业执照电子版：仅限 jpg、gif、png、仅限上传1张，要求照片清晰。
（13）法人身份证：身份证正反面，仅限jpg、gif、png，仅限上传2张，要求照片清晰。
· 勾选体系认证
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公司体系认证：根据自身获取选择。
· 上传认证授权
    认证授权可根据企业自身情况添加上传各类认证报告或知识产权以及资质证明文件。
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3.3 填写签约信息
填写完工商信息，点击“提交，下一步”，进入编辑签约信息页面。
[image: 微信截图_20250108165023]
点击编辑签约类目，只能签约三级类目，且至少签约 1 个类目。
点击新增签约品牌，点击左侧品牌可选择想签约的品牌，选择品牌后上传品牌授权文件（必填）。

[image: ]
注：商家自增品牌需店铺审核通过后才会上线。
3.4 填写财务信息
编辑完签约信息，点击“下一步”，进入财务信息页面。
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所有必填项 
（1）银行名称：2-20 字以内的银行名称（例：中国银行）。
（2）账户名：2-20 字以内的账户名（例：胡英俊）。
（3）账号：正确的银行卡号（例：44500505050500500）。
（4）银行开户行：2-20 字以内的开户行名称（例：大学城）。
填写完财务信息，点击“提交申请”，等待平台审核。
三、如何发布商品
1.登录到供应商后台
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2.上架产品操作
路径：登录—产品—发布产品
[image: ]
选择类目：一级类目—二级类目—三级[image: ]     
产品细节描述页面，增加产品描述
[image: ]
①【选择语言】：选择商品的语言，默认英文填充。
②【商品名称】：英文｜输入商品名称长度为 1-120，中文｜
需要勾选语言才会展示。
③【商品卖点】：输入商品卖点，通过英/中文进行描述。
④【商品图片】：选择商品图片，图片上传最少4张，最多6张，第一张为主图，拖动可切换图片顺序。
⑤【商品视频】：点击选择视频文件，一次只能上传一个。
[image: ]
⑥【商品规格】：选择系统内提前添加好的规格。
⑦【价格及件重尺】：根据规格改变，输入对应的商品 sku 信息，可批量设置。
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⑧【参数设置】：点击添加，设置参数名和参数值（可添加多个）。完成后点击保存或者下一步。
⑨【编辑商品详情】在左侧编辑商品详情，右侧可进行预览。
[image: ]
点击保存并查看，添加商品完成，后跳转到用户 PC 端浏览效果（若编辑下架商品后点击保存并查看，则跳转至商品管理列表）。
3.商品导入
路径：商家端—商品—商品管理
[image: ]
点击“导入商品”后，会出现一个弹窗，选取文件后点击导入，导入成功，如果数据格式不正确导入时会给出提示，可点击下载模板，直接在模板里填写商品信息。
[image: ]
模板详情由以下部分组成：商品名称、商品类型、商品类别、商品图片、商品视频、商品详情、平台分类、店铺分类、商品卖点、配送方式、运费选择、商品状态、是否可以退款、虚拟商品留言、商品参数字符串、商品SKU名称、销售属性组合字符串、原价、价格、库存、商品编码、商品重量、商品体积。
其中，配送方式、店铺分类、运费选择可在商家端设置；平台分类、商品状态（上架、下架）、商品类型可在商品管理界面选择；商品SKU名称、销售属性、原价、价格、库存、商品编码、商品重量、商品体积需单独设置。销售属性的格式为：规格名-规格值，当有多个规格时，使用“；”隔开。
备注：企业注册过程中如有任何疑问，可联系外贸优品库各市申报联络服务人员进行咨询（名单附后）。

外贸优品库各市申报联络服务人员名单
	总调度
	周东岳
	13176173399

	副调度
	沈  壮
	15666073455

	副调度
	韩  猛
	18366987009

	济南
	张  然
	13355121602

	东营
	
	

	潍坊
	
	

	日照
	
	

	泰安
	袁  珂
	18753777876

	聊城
	
	

	枣庄
	
	

	德州
	
	

	滨州
	朱立政
	13371220933

	青岛
	
	

	烟台
	
	

	威海
	
	

	菏泽
	刘秀阳
	13280050120

	临沂
	
	

	淄博
	
	

	济宁
	王延青
	17662218000



image7.png
RG-SR Easybiz( Shandong INetwork Technology Co, Lid.

ERIFRE

EAEE [ B MR

TmEe WEAE Iriee =EEs )

EPRINE  WEES AR GUAR  BEREWOE TS

ERAE RN

g 28




image8.jpeg
R R IR

E3ES fUER EYER

BAKE BaE 0 (%8BS

HKEER HigxE

FEREHL BhESHTAUR, | TEARIR / THHUD

FREEHL SHESHTAUR | TRZFIRSUR, | TR

KBRS




image9.png
BARM DaE 0 AaR BSTEN 50 128

BB BREFS
R D
R D
R b
R D
i) D





image10.png
REFE
BAHEE RUEE BHOER
S S S [ x|
L.] WETES HPE L L
. e wr RS e oo

L |




image11.png
TR

TEIIE =

R

BRER

S5

iRt

0 ;H%F‘éx

000%

5
e

0 i;ﬁ%s; o imlms‘

TR
0
000%
HSE
o0.00%
SFBHSES)

0

FREAS)

10




image12.png
R )

— 03, SRR
o1, MEEAR 02, EGRES
LEE)

=omR

man%

o% (@RTE

EranE





image13.png
Ama%

TEREFaNE (NRFESH5E)

EEBE—R

TERERTR TR ISR

BeFank: TEREHN > TERFIN > SR




image14.png
Bk Fans: TEREM > TIEERUR > s etk ex
O BRATETENEIEY, BEHEERIIS%E

YHEES | Engish X ke X - IBEIER: ANERPIRNES
FESERERES N EADIRRE, FEEOEREETRAEE
" BERERR " PSEREAR(EAh
(Englishy SRR SR SRR P sy e, SSRGS
unE!*, ==t 'ITJE!L#uni e
RS (English) SRS (Etkch
S . 30) . ~ )
SRS 12057 BREAREBRHSE N, KERBT120MEE
PR, SRR - ) '
" BRER
+  FREERck, HE@EEAR, BUTHE
EIYRTB00°8008F, Tk, B LSO, MEDNEE
BB

T RN 5B

FENRERIVAHO-307), MRS HRREEE—




image15.png
TitEEy i

RS
HUESE 8 FIEER gy Qe
s i IR IRA TR ST TR
TR SIRITES, HEEIEERIN, MESFNRIT1040MNFR
@
FIUEE, IR TRR
3
(A S— SR SNEERR, BIURT: 800 x 800, MEEKENBI20NFT
FIERAE  (@ETEm1004) ISR
hig
S SHEENS) ERAER(mM) mREE(kg) RiRES BE

) 0.01 0 0 WTHRIERGSEANER g




image16.png
2481

B4[&(English) BE(E(English)
BHENSBEDTESRTTTL, SRENEI0T, SRENEI0F
kR

B4[&(English) BE(E(English)
BHENSBEDTESRTTTL, SRENEI0T, SRENEI0F
kR

B4[&(English) BE(E(English)
BHENSBEDTESRTTTL, SRENEI0T, SRENEI0F
i | A0




image17.png
EnglshHE THERE, XF, FEERRIATR
it fwE RN A B F=E

R
QB I YSE=EE=EZ=EEEN S 0L XX o 6 246

= R




image18.png
BERER

FREE

L]

R ) mEss w5 e

g; AL 200007300000 e E £ A TE B
3

!mm 000073000000 s T 2 A TE B

?mw 60000-140000  EER e I TR B





image19.png
TEIEERE FIRT REE EE—

1 HERIERISE N TR STENRGES, ROEREERsrImS(E.
2 AR B TSRS mRsku S FRPAS| B SHEURES TS,

SAER

e IAICY o e 3 ke e




image1.png
JED WRita-HamEe

e





image2.png
B WRRR-HUBEE
AR AT
-

eyscm@163.com SR

@
125609

B REREAS ()




image3.png
USR-S T v csdpo0d

© IR, BRI TR SRS, SRR EER !

RUBFAUAIL

o=

ADURBRERWRFEHTARAR (SIHRUR) SR (SIF) ARDETFRURFEAS L. FHE 5, T —SRpEER
FRURFEES, WANFHCEURRL. BAHRBEE R HUAHOE.

— my
L RS RT S\SH RSN,
2BUSFE: SHRER (UF) RSHEARADSEEENR LRZRTE,

= s
1AL
FHRERTHRUSF ORI, BOFRIRETARES, e L RS 3 ZEICLEN

2 BREREYS
BRI SIANER, SHEROREYS:
) B

BEREE (D




image4.png
see

o

AT
L] o
ouee e
wan2 s

2 oA
AT

WG

+

IR 100 RO, RIS, o . T

Ee EP




image5.png
wsen

tres [ pos

- .
—— :
.
oo (T
e —
== [ —
s (] + +
-
T :
e [ (namnx —
e
[P — S

“anim

“amen

U

omara
P
iy

WA

Ee 89




image6.png
RG-SR

ImiEe

1509001
15020000
150 14064

B3 250092
se0Ex
o

Hae

150 50001
15010012

FRSFE

wins
1505000 150 14001
oSS! OrsS 18001 ATF 16340
ac 080000 oup
saso00 anse
150 13485 ece
15022000 s
Asue 150 29001
SHE Audis s
Leen PAS 28000
15017025

E2EE)

Irae RBEE

150 14000

Easybiz( Shandong Ietwork Technology Co, Lid.

e

g 35





