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1. [bookmark: _Toc530144000][bookmark: _Toc28965]介绍
本指南详细介绍了山东省技术创新项目申报管理系统操作流程，帮助企业用户理解并完成信息填报工作。本系统建议在IE10以上浏览器、谷歌浏览器、火狐浏览器使用。
2. [bookmark: _Toc11101][bookmark: _Toc530144001][bookmark: _Toc13502]操作流程
1、 注册（详见3.1）：输入网址http://124.133.230.226:8080/,打开登录注册页面，输入注册信息，完成注册。
2、 登录（详见3.2）：输入网址http://124.133.230.226:8080/，打开登录页面，输入账号密码，进行用户登录。
3、基本信息（详见3.3）：企业信息、密码修改等内容管理操作。
4、业务系统入口（详见3.4）：各个业务系统快捷入口。
5、山东省技术创新项目申报管理系统（详见3.5）：填写技术创新项目申报表，查看报表等内容操作。
3. [bookmark: _Toc530144002][bookmark: _Toc25541][bookmark: _Toc31973]流程分解
3.1. [bookmark: _Toc530144003][bookmark: _Toc25964]注册
输入网址http://124.133.230.226：8080打开山东省经信委电子政务综合服务系统首页，点击“注册”，进入注册页面，如下图所示：
[image: ]
勾选“我已阅读并接受上述承诺内容”，点击“下一步”按钮，进入注册信息填写页面，如下图：
[image: ]
[image: ]
填写企业注册信息（法人/其他组织类型、企业法人代码类型、企业名称、企业工商注册号、企业负责人姓名、企业负责人性别、证件类型、企业负责人民族、企业负责人证件号码、企业地址、用户名、密码、确认密码、电子邮箱、手机号码、验证码），完成之后点击“注册”按钮，即可完成注册。已经在平台上注册过账号的企业，无需再次注册，使用原注册账号即可。注册中如发现企业信息已被注册，请与管理员联系。
3.2. [bookmark: _Toc32690][bookmark: _Toc530144004]登录
打开系统登录页面，如下图所示：
[image: ]
输入正确的用户名、密码，点击“登录”按钮进行登录。登录成功之后如下图所示：
[image: ]

3.3. [bookmark: _Toc530144005]基本信息
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]点击左侧功能菜单的“基本信息”，展开内基本信息子菜单，可以进行企业信息、密码修改等内容管理操作。
3.4. [bookmark: _Toc530144008]业务系统入口
点击“业务系统入口”按钮，进入业务系统入口页面，选择山东省技术创新项目申报管理系统 ，点击图标按钮，即可进入该系统。如下图所示：
[image: ]


3.5. [bookmark: _Toc530144009]山东省技术创新项目申报管理系统
3.5.1. [bookmark: _Toc530144010]企业基本信息
点击【企业基本信息】页签，会列出目前绑定的企业信息，如果没有的话，点击新增，新增企业。[image: ]

· 点击编辑完善企业信息

[image: ]
基本信息填写，隶属关系分为三类，其中市级分为市直属、非市直属，相关信息按照实际情况如实填写保存。
[image: ]

3.5.2. [bookmark: _Toc530144011]项目基本信息
· [image: ]新增项目
进入系统后，点击【项目基本信息】会出现如下界面，点击【新增】，进入到填写项目信息页面。
[image: ]

· 注意事项：
1. 审核单位是根据填写的企业基本信息系统自动生成。
2. 选择所属行业、所属领域。
3. 项目附件为PDF格式。
填写完毕后选择保存，回到【项目基本信息】界面，如果填写错误可以在【项目申报管理】界面删除重新填写。
[image: ]
3.5.3. [bookmark: _Toc530144012]项目申报管理
点击【项目申报管理】进入界面，界面内有项目申报列表，可以进行查看、上报市（上报主管部门）、删除、历史查看，如查看无问题上报即可，如果上报后想修改可以联系上级部门进行退回。
[image: ]
上报后可以在项目状态看目前状态。
[image: ]


3.5.4. [bookmark: _Toc530144013]项目申报管理状态
在【项目申报管理】页面，可以看项目目前的状态是否批准通过以及是否下达，点击【查看】按钮，进入页面后在最下方可以查看专家意见，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
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