附件2

验收明白纸

一、撰写验收报告时：

确保三个一致性。一是从项目结果层面，确保项目验收交付物主要内容与立项时预期目标保持一致性，避免出现前后不一的情况；二是从项目实施层面，确保实施期内的实施过程、实施内容、采购部署的软硬件、人员工作内容和工作量要与项目交付物保持一致性，避免体现无关内容；三是资金投入层面，确保软硬件投入、人员投入等资金内容与项目交付物保持一致性，避免罗列无关支出，其中：外购支出内容的购买合同、发票、银行付款回单三项内容需同时提供，实际项目人员费用要有佐证材料。具体要求如下：
（一）务必对照项目申报书预期目标和建设内容，清晰规范准确撰写。严格对照项目申报书预期目标和建设内容（以及线上“数字化转型档案库-一项目一档案”系统填报的内容），按照验收报告模板要求撰写并提供相关证明材料，要条理清晰、表述规范、数据准确。不提供虚假材料，不提供与项目无关的投入证明、知识产权等材料。

（二）务必按要求对应提供项目实施类证明材料：
1.预期应用成效完成证明材料。出具由落地场景单位盖章的应用成效证明（需明确说明项目部署的软硬件、实现功能及实施成效，包括申报书中定性、定量预期指标）。

2.实施过程证明材料。①列出项目主要硬件设备、软件系统清单。②相关软件的安装日志、后台数据等截图。③硬件设备的入库单，部署时间、部署场景等证明材料。

（三）务必提供项目投入专项审计报告及财务类证明材料：

1.项目投入资金要单独核算、专款专用，项目经费支出规范合理。

2.须提供由会计师事务所出具的经财政部注册会计师统一监管平台报备的针对该项目的专项审计报告（专项审计报告需包含的内容见验收报告附件）。
资金投入类型包括：
设备费：项目实施过程中购置的相关设备费用。

软件费：项目实施过程中购买软件或软件服务发生的费用。

人员费：参与项目实施的人员人工费。
材料费：项目实施过程中消耗的各种材料、辅助材料等费用。

测试费：项目实施过程中发生的针对解决方案功能、性能进行测试评价发生的费用。

其他相关支出：项目实施过程中发生的除上述费用以外的其他相关支出。

3.须同步提供财务类证明材料【**重要**专家核查项目投入重要依据】：请对应专项审计报告支出明细表，提供以下项目投入证明材料：

①人员费投入。若为企业自有人员，需对应项目人员名单，按名单提供人员社保证明、工资表、实际发放银行付款单（重要）、能证明在项目中工作内容的工作日志。

若为外协或外包人员，需对应支出明细表逐笔提供外包合同、外包人员名单具体工作内容日志、劳务费发票、银行付款回单（重要）等。

若项目人员有变动，需由人员所在单位提供项目人员变动证明。

②设备费、软件费、材料费投入。需对应项目投入明细，逐笔提供购买合同、发票、银行付款回单（重要）、企业内部入库单。

合同证明材料。①要确保软硬件购买合同是本项目实施内容。②逐条核对采购或技术外包合同有效日期，确保项目落款单位、日期清晰明确。

4.联合体各成员间的相互投入不能重复计算（例如，制造业企业B已购买服务商A相关产品或服务，则该产品或服务中涉及的人员、设备、材料等费用不能再列入服务商A的投入）。

5.若某项投入为购买关于该项目内容的整套服务或设备，则只列出整套服务合同额及相关信息即可，不需要列出该合同内所包含的具体服务或设备明细。
二、专家现场验收时

1.企业不需要做PPT汇报演示，专家到达企业后直奔现场核查。
2.要确保项目牵头单位、落地单位等项目核心团队人员（包括管理、技术、财务等人员）在现场参加验收评审，回答专家问询时要直奔主题、实事求是，坚决杜绝隐瞒欺骗行为。

3.提前做好项目现场展示准备，项目系统须正常运行，做好以下现场展示准备：

（1）提供项目主要硬件设备、软件系统清单
（2）提供硬件入库单
（3）硬件设备安装部署现场
（4）软件系统安装日志
（5）软件系统主要功能操作、数据调取

（6）系统整体运行情况和现场效果

4.须准备以下财务资料原件备查：提供与项目投入相关的合同、支出记账凭证、原始凭证、总账、明细账、银行账等材料，以及项目资金列支的其他证明材料。

三、支持标准
综合任务目标完成情况、项目投入资金（不低于100万元）、实施成效等方面，结合材料评审和实地验收情况进行综合评审，按照“优秀、良好、通过”进行分档，按照不超过项目投入的30%，分别给予每个项目最高100万元、50万元、30万元的一次性奖补支持。
