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一、工作基础
1.简述引导区中小企业、主导产业发展基本情况。重点体现数字化转型改造潜力、应用场景、市场空间、转型意愿等。
2.简述申报重点产业链和特色产业集群的基础、优势、特色。
3.简述申报项目的建设背景、现状等基本情况。
4.按照要求填写《山东省中小企业数字化转型引导区推荐表》（见附件2）。
二、工作目标
结合申报的重点产业链群及行业，以列表形式明确引导区工作的主要目标数据（模板见附件3），确保目标可考核，不限于以下指标：被改造企业数量、上云用云中小企业数量、建设数字化车间及智能工厂数量、复制推广目标、中小企业创新能力提升目标、打造“链式”转型模式数量、数字化转型人才培育活动数量、具有创新性或者地方特色的典型做法及模式等。
三、实施内容
详细阐述具体实施内容、实施路径、分阶段工作任务、推进机制等，明确做什么、怎么做、谁来做、完成的时间节点等。阐述计划开展的创新性举措。
四、资金使用方向
按照《山东省中小企业数字化转型引导区专项资金管理办法及实施细则》要求，明确省级财政支持资金的具体使用内容和金额概算。
五、保障措施
支持试点工作的配套保障措施情况，包括但不限于政策配套、人才配套、服务配套等。
六、其他材料
引导区计划改造的试点中小企业名单，以及能够体现申报主体开展中小企业数字化转型工作能力的相关证明材料。
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